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APRIL 2022
• 1) Welcoming of new academic session
• 2) Result analysis of home exam and Action plan for new

academic session
• 3) Admission on vacant seats as per KVS Time schedule.
• 4) Sending of Vidyalaya plan to KVS R.O. Dehradun
• 5) Declaration of committee for school and academic planning
• 6) Writing of APAR of Teachers and employees
• 7) Fee collection for first quarter
• 8) Distribution of school diaries to students and form 16 to

teacher and employees
• 9)Celebration of Annual day
• 10) Annual account preparation for VVM
• 11) Preparation of students for different sport events and

team events
• 12)House distribution and  monthly activities of Azadi Ka

Amrit Mahotsav and Ek Bharat Shrestha Bharat as per the
guidelines of K V Sangathan

• 13) Registration of students to Bharat scout and guide clubs
and bulbul and registration of units of Bharat scout and guide

• 14) Sending of quarterly report of school to KVS RO Dehradun
and Rajbhasha report to KVS and Rajbhasha committee

• 15) Conducting Learning Assessment Survey
• 16) School readiness  programme for class 1
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• 1) नए �श�ा स� का �वागत व शुभारंभ
• 2) गृह परी�ा प�रणाम का �व�ेषण व समी�ा एवं नए स�

क� काय� योजना
• 3) क� ��य �व�ालय संगठन क� समय सारणी के अनुसार �र�

सीट� पर �वेश
• 4) संभाग को �व�ालय योजना का �ेषण
• 5) स�म�तय� क� अ�धसूचना एवं सं�ा�नक योजना
• 6) �श�क� व कम�चा�रय� क� ए0 पी0 ए0 आर0 क� �रपो�ट�ग
• 7) �थम �तमाही क� फ�स का सं�हण
• 8) �व�ाथ� दैनं�दनी और फॉम� 16 �दान करना
• 9) वा�ष�क �दवस का आयोजन
• 10) केवीएस का वा�ष�क लेखा को तैयार करना
• 11) छा�� को खेलकूद के �लए तैयार करना व �े�ीय खेलकूद

के �लए ट�म तैयार करना
• 12) सदन संरचना तैयार करना व आज़ाद� का अमृत महो�सव

एवं एक भारत �े� भारत हेतु के �व संगठन �ारा �नद��शत
ग�त�व�धय� का मा�सक आयोजन

• 13) भारत �काउट एवं गाइड यू�नट का पंजीकरण एवं �काउट,
गाइड, कब एवम बुलबुल का पंजीकरण

• 14) सभी �तमाही �रपोट� का �े�ीय काया�लय को �ेषण एवम
राजभाषा �रपोट� का �े�ीय काया�लय एवम राजभाषा स�म�त
को �ेषण

• 15)सीखने के आकलन का सव��ण (ल�न�ग असेसम�ट सव�) का
आयोजन

• 16)�व�ालय त�परता काय��म (क�ा 1 हेतु )



MAY 2022
• 1-Distribution of(summer break /

vacation ) homework to the students
• 2-Annual planning for purchasing the

items for school building and furniture.
• 3- Relieving of teachers for the in

service course
• 4-Arrangement of teachers for board

duties and evaluation duties.
• 5-List of Demand of In charges  of

different departments and
arrangement of the purchase of items.

• 6- Monthly activities of Azadi Ka Amrit
Mahotsav and Ek Bharat Shrestha
Bharat as per the guidelines of K V
Sangathan
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• 1) �ी�म अवकाश के �लए �व�ा�थ�य� को
गृह काय� का आवंटन

• 2) �व�ालय भवन एवं फन�चर के
रखरखाव, मर�मत एवं सामान खरीद हेतु
वा�ष�क काय� योजना

• 3) सेवाकालीन ��श�ण पा��म हेतु
�श�क� को ��त�नयु� करना

• 4) बोड� �ूट� एवं बोड� कॉ�पय� के �नरी�ण
क� �व�ा करना

• 5) �श�क� से उनके �वभाग� क�
आव�यकता के अनुसार सामान क� सूची
को �ा�त करना और सामान खरीद क�
�व�ा करना।

• 6) आज़ाद� का अमृत महो�सव एवं एक
भारत �े� भारत हेतु के �व संगठन �ारा
�नद��शत ग�त�व�धय� का मा�सक आयोजन



JUNE 2022
• 1) Admission of class 11th
• 2)Organising classes after summer

vacation and checking of homework by
teachers and the principal

• 3) Building safety and fire safety certificate
• 4) Verifying Data of UBI for the next

quarter
• 5) Sending of proposal for MACP/

confirmation
• 6) PTM for students.
• 7)Yoga day celebration.
• 8) Conduct of  First Periodic Test ( classes

3-10, 12) ( for winter schools)
• 9)  Monthly activities of Azadi Ka Amrit

Mahotsav and Ek Bharat Shrestha Bharat
as per the guidelines of K V Sangathan
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• 1) क�ा 11 म� �वेश ���या
• 2) अवकाश के बाद क�ा� का संचालन व गृह
काय� का �श�क� व �ाचाय� के �ारा �नरी�ण

• 3) भवन का सुर�ा व अ��नशमन सुर�ा �माण
प�

• 4) यू0बी0आई0 डाटा का अगली �तमाही के
�लए पुनः स�यापन

• 5) एम0ए0सी0पी0/ �ायीकरण ��ताव आ�द
का �ेषण

• 6) छा�� के �लए �श�क-अ�भभावक मी�ट�ग का
आयोजन

• 7) योग �दवस का आयोजन
• 8)�थम आव�धक परी�ा (क�ा 3- 10 और

12)  (शीतकालीन �व�ालय� हेतु )
• 9) आज़ाद� का अमृत महो�सव एवं एक भारत

�े� भारत हेतु के �व संगठन �ारा �नद��शत
ग�त�व�धय� का मा�सक आयोजन



JULY 2022
• 1) Fee collection for the second quarter through UBI
• 2) Nomination for teacher’s award
• 3) Organisation of environment/ plantation/ book

reading weeks
• 4) Organisation of social science exhibition and

science exhibition
• 5) Publication of Vidyalaya magazine
• 6) Entries of staff information and updation of

services
• books
• 7) School fund, VVN Budget and parent’s week.
• 8) Organisation of PTM for academic session
• 9) Sending of quarterly report to the regional office
• 10) Organisation of regional sports meet and sending

of students for the sports meet.
• 11) Selection of heads of different houses and school

captain.
• 12) Monthly activities of Azadi Ka Amrit Mahotsav and

Ek Bharat Shrestha Bharat as per the guidelines of K V
Sangathan

KENDRIYA VIDYALAYA SANGATHAN
DEHRADUN REGION

• 1) यू0बी0आई0 �ारा ��तीय �तमाही हेतु शु�क सं�हण
• 2) �श�क पुर�कार� के �लए नामांकन
• 3) पया�वरण/वृ�ारोपण/पु�तक स�ताह समारोह का

आयोजन
• 4) �व�ालय �तरीय सामा�जक �व�ान एवं �व�ान

�दश�नी का आयोजन
• 5) �व�ालय प��का का �काशन
• 6) �टाफ सद�य� के सेवा अ�भलेख� क� ��व��या अं�कत

करना / अ�तन
• 7) �कूल फंड व  �व0 �व0 �न0 के �लए बजट तैयार करना

एवं अ�भभावक स�ताह
• 8) �व�ालय प�रषद पी0ट�0ए0 का गठन
• 9) �े�ीय काया�लय को �ैमा�सक �रपोट� का �ेषण
• 10) �े�ीय खेलकूद ��तयो�गता� का आयोजन एवं

छा�� को खेलकूद ��तयो�गता के �लए भेजना
• 11) �व�ालय सदन �मुख एवं �व�ालय कै�टन का चयन

एवम �व�ालय प�रषद का आयोजन
• 12) आज़ाद� का अमृत महो�सव एवं एक भारत �े�

भारत हेतु के �व संगठन �ारा �नद��शत ग�त�व�धय� का
मा�सक आयोजन



AUGUST 2022
• 1) Organisation of first term examination(for

summer schools)
• 2) Arrangement of PTM
• 3) Celebration of Independence day
• 4) Organisation of Sanskrit week
• 5) Organisation of regional level social science

exhibition
• 6) Organisation of regional level science exhibition
• 7) Organisation of youth parliament
• 8) Registration of student of class 9 to 12th in CBSE
• 9) Health check-up of students
• 10) Sending of annual subscription of RO for Bharat

Scout and guide as per enrollment on 01/08/22
• 11) Organising VMC meeting
• 12) Organizing classes for the Academic loss if any

for students
• 13)  Conduct of First Periodic test (class 11)/ second

periodic test (classes 9,10,12)/ half yearly exams
(classes 3-8) (for winter schools)

• 14) Monthly activities of Azadi Ka Amrit Mahotsav
and Ek Bharat Shrestha Bharat as per the guidelines
of K V Sangathan
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• 1)  �थम आव�धक परी�ा का आयोजन (�ी�मकालीन
�व�ालय� हेतु )

• 2) �श�क-अ�भभावक मी�ट�ग का आयोजन
• 3) �वतं�ता �दवस समारोह का आयोजन
• 4) सं�कृत स�ताह का आयोजन
• 5) संभाग �तरीय सामा�जक �व�ान �दश�नी का आयोजन
• 6) संभाग �तरीय �व�ान �दश�नी का आयोजन
• 7) संभाग �तरीय युवा संसद का आयोजन
• 8) क� ��य मा�य�मक �श�ा बोड� म� क�ा 9 से 12 तक के

छा�� का पंजीकरण
• 9) छा�� क� �वा�य क� जांच
• 10) 01 अग�त 2022 के नामांकन के अनुसार भारत

�काउट एवं गाइड के छा�� का वा�ष�क अ�भदान का �े�ीय
काया�लय को �ेषण

• 11) वी0एम0सी0 क� बैठक का आयोजन
• 12) शै��क ��तपू�त� काय��म के �लए �वशेष क�ा� का

आयोजन
• 13) �थम आव�धक परी�ा (क�ा 11) / ��तीय आव�धक

परी�ा का आयोजन  (क�ा 9 ,10,12 ) /
अध�वा�ष�कपरी�ा (क�ा 3-8 )   का आयोजन
(शीतकालीन �व�ालय� हेतु )

• 14) आज़ाद� का अमृत महो�सव एवं एक भारत �े� भारत
हेतु के �व संगठन �ारा �नद��शत ग�त�व�धय� का मा�सक
आयोजन



SEPTEMBER 2022
• 1) Organising teachers day
• 2) Organising Hindi Diwas and

Hindi Saptah / Pakhwada
• 3) KVS junior maths Olympiad
• 4) Proposal for teachers

sanctioned Post
• 5) Organising primary sports

meet and annual sports day
• 6) Verification of UBI data
• 7)Conduct of  3rd Term  exam

(class 12) (for winter schools)
• 8) Performing monthly activities

of Ek Bharat Shrestha Bharat as
per the guidelines of K V
Sangathan
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• 1) �श�क �दवस समारोह का आयोजन
• 2) �ह�द� �दवस व �ह�द� स�ताह /
पखवाड़ा का आयोजन

• 3) के0वी0एस0 ग�णत ओलं�पयाड
• 4) आगामी स� हेतु कम�चारी �वीकृ�त

��ताव
• 5) �ाथ�मक लघु खेलकूद ��तयो�गता

(�ाइमरी �वभाग) एवं वा�ष�क खेलकूद
�दवस का आयोजन

• 6) यू0 बी0 आई0 डाटा का स�यापन
• 7) तृतीय आव�धक परी�ा (क�ा 12)
का आयोजन  ((शीतकालीन �व�ालय�
हेतु )

• 8)एक भारत �े� भारत हेतु के�व
संगठन �ारा �नद��शत ग�त�व�धय� का
मा�सक आयोजन



OCTOBER 2022
• 1) Organising Gandhi Jayanti and Swachhta

activity
• 2) Fee collection for  third quarter

3) Analysis of completion of syllabus of class
10th and 12th

• 4) Half yearly examination for summer schools
• 5) Organising vigilance awareness week
• 6) Sending of quarterly statement to Regional

office
• 7) Organising the meeting of Rajbhasha
• 8) Sending of report of CMP to regional office
• 9) Autumn break and homework for autumn

break
• 10) Celebration of National Unity Day
• 11) Monthly activities of Ek Bharat Shrestha

Bharat as per the guidelines of K V Sang than
• 12)  Conduct of Half yearly examination Class

11 / 1st Pre-board exam class 12  (For Winter
Schools)
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• 1) गांधी जयंती व �व�ता समारोह का आयोजन
• 2) तृतीय �तमाही हेतु यू0बी0आई0 �ारा शु�क

सं�हण
• 3) 10 एवं 12 क�ा� के पा��म क� �ग�त का

अवलोकन
• 4) �ी�मकालीन �व�ालय� के �लए अध�वा�ष�क

परी�ा
• 5) सतक� ता जाग�कता स�ताह का आयोजन
• 6) सम�त �तमाही ��तवेदनो का �े�ीय काया�लय को

�ेषण
• 7) राजभाषा �ह�द� क� बैठक का आयोजन
• 8) सी0एम0पी0 क� �ग�त का �े�ीय काया�लय को

�ेषण
• 9) शरद कालीन अवकाश व शरद कालीन अवकाश

का गृह काय�
• 10) रा�ीय एकता �दवस का आयोजन
• 11) एक भारत �े� भारत हेतु के�व संगठन �ारा
�नद��शत ग�त�व�धय� का मा�सक आयोजन

• 12) अध�वा�ष�क परी�ा क�ा 11 / �थम �ी-बोड�
(क�ा 12) का आयोजन   (शीतकालीन �व�ालय�
हेतु )



NOVEMBER 2022
• 1) Organising children's day

• 2) Organising National Education
Day

• 3) CMP activities for primary classes

• 4) Analysis of basic facilities

• 5) Organising flag day activities on
Bharat scout guide establishment
day

• 6) Organising PTM meeting

• 7)  Analysis of syllabus completion
for all classes

• 8) Celebration of National
Constitution Day
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• 1) बाल �दवस समारोह का आयोजन
• 2) रा�ीय �श�ा �दवस का आयोजन
• 3) बाल �दवस - �ाथ�मक �वभाग के �लए
संकुल �तरीय सी0एम0पी0 ग�त�व�धयां

• 4)मूलभूत सु�वधा� का पुनरावलोकन
• 5) झंडा �दवस के अवसर पर भारत �काउट
एवं गाइड के �ापना �दवस समारोह का
आयोजन

• 6) �श�क-अ�भभावक बैठक का आयोजन
• 7) सभी क�ा� के �लए पा��म-पूण�ता
का �व�ेषण

• 8) रा�ीय सं�वधान �दवस का आयोजन



DECEMBER 2022
• 1) Conduct of first pre board in summer schools.
• 2) Planning for Pre-board after result analysis of first

Pre board and follow up
• 3) PTM for class 10th and 12th

• 4) VMC meeting
• 5) Organising special classes for 10 &12 during

winter Vacation
• 6) Organisation National Energy conservation day

(14-December)
• 7)  KVS establishment day (15-December)
• 8) Organisation of regional incentive award
• 9) Winter vacation and homework for winter

vacation
• 10) Sending teachers for second spell In-service

course
• 11) Analysis of basic facilities in school building
• 12) Verification of UBI data
• 13) Conduct of 2nd Pre-Board Exam for Class 12 /

1st Pre-board or 3rd Term Examination for Class 10 /
PT -2 for class 3 to 8 / PT-3 for class 9 (For Winter
schools )
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• 1) �ी�मकालीन �कूल� म� �थम �ी-बोड� का आयोजन
• 2) �ी-बोड� के फॉलोअप व क� ��त पुनरावृ�त हेतु रणनी�त
• 3) क�ा 10 व 12 के �लए �श�क-अ�भभावक मी�ट�ग
• 4) �व�ालय �बंधन स�म�त क� बैठक का आयोजन
• 5) क�ा 10 व 12 के �लए शीतकालीन अवकाश के दौरान �वशेष

क�ाएं
• 6) रा�ीय ऊजा� संर�ण �दवस समारोह का आयोजन (14 �दसंबर)
• 7) क� ��य �व�ालय संगठन �ापना �दवस समारोह का आयोजन

(15 �दसंबर)
• 8) संभागीय �ो�साहन पुर�कार समारोह का आयोजन
• 9) शीतकालीन अवकाश व शीतकालीन अवकाश के �लए गृह

काय�
• 10) सेवाकालीन ��श�ण के ��तीय चरण के �लए �श�क� को

भेजना
• 11) �व�ालय भवन मूलभूत सु�वधा� क� समी�ा
• 12) यू0 बी0 आई0 डाटा का पुनः स�यापन
• 13) क�ा 12 के �लए ��तीय �ी-बोड�परी�ा / �थम �ी-बोड�

(तृतीय आव�धक परी�ा) क�ा 10/ ��तीय आव�धक परी�ा
(क�ा 3- 8) / तृतीय आव�धक परी�ा (क�ा 9) का आयोजन /
(शीतकालीन �व�ालय� हेतु)



JANUARY 2023
• 1) Second pre board for class 12th
• 2) Second periodic test (PT-2) for classes

3rd to11th.
• 3) Organising Republic Day
• 4) Organising PTM
• 5) Publication for walking interview for

contractual teachers
• 6) Completion of entries in service book

of teachers / employee
• 7) Getting details of category A and B

teacher /employee assets
• 8) Sending of documents to the regional

office
• 9) Result analysis of class 10th and 12th
• 10)  Conduct of Second Periodic test for

class 11 / Second Pre Board Exam for
Class 10  (for winter schools)
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• 1) क�ा 12 के �लए ��तीय �ी-बोड� परी�ा
• 2) ��तीय आव�धक परी�ा क�ा 3 से क�ा  11
तक क� क�ा� के �लए

• 3) गणतं� �दवस समारोह का आयोजन
• 4) �श�क-अ�भभावक मी�ट�ग का आयोजन
• 5) अनुबंध आधा�रत �नयु��य� के सा�ा�कार हेतु
�व�ापन का �काशन

• 6) कम�चा�रय� व �श�क� के सेवा अ�भलेख / सेवा
पु��तका� को अ�तन करना

• 7) समूह A और B के कम�चा�रय�/�श�क� से
अचल संप�� का �ववरण लेना

• 8) �तमाही के ��तवेदनो का �े�ीय काया�लय को
�ेषण

• 9) क�ा 10  व क�ा  12  के परी�ा प�रणाम क�
समी�ा

• 10) ��तीय आव�धक परी�ा क�ा  11 के �लए/
क�ा 10 के �लए ��तीय �ी-बोड� परी�ा का
आयोजन  (शीतकालीन �व�ालय� हेतु )



FEBRUARY 2023
• 1) Organization of Class-10 and 12 Practicals

• 2) Publication Of Advertisement for class-1
admission

• 3) Conduct of interview for contractual
teachers and trainers

• 4) Organisation of cub and bulbul utsav  /
Thinking Day

• 5) Organising grandparents day

• 6) Organisation of 3rd revision/ pre board and
revision for other classes

• 7) Issuing notice for outsourcing services for
next financial services.

• 8) Medical check-up  of students

• 9) Analysis of Vidyalaya building / land
contract

KENDRIYA VIDYALAYA SANGATHAN
DEHRADUN REGION

• 1) क�ा 10 व 12 क� �ायो�गक परी�ाएं
• 2) क�ा 1 क� क�ा� म� �वेश हेतु
अ�धसूचना एवं पंजीकरण

• 3) सं�वदा �श�क� एवं ��श�क� क�
�नयु��य� हेतु सा�ा�कार का आयोजन

• 4) क�स एवं बुलबुल उ�सव का आयोजन /
�थ��क�ग डे का आयोजन

• 5) दादा-दाद� �दवस का आयोजन
• 6) स�ांत परी�ा के �लए पुनरावृ�त काय� व
क�ा 10 व 12 के �लए तृतीय �ी-बोड� अ�यास
परी�ण का काय�

• 7)अगले �व� वष� के �लए आउटसो�स�ग
सेवा� के �लए नो�टस देना

• 8) छा�� क� �वा�य जांच
• 9) �व�ालय भवन क� ���त / प�नामा का
पुन�न�री�ण



MARCH 2023
• 1) Annual exams and board exams.

• 2) Planning for next session
3) Declaration of result

• 4) Admission in class first as per KVS guidelines

• 5) Constitution of club and committees for next session

• 6) Preparation of class teacher and co-class teacher

• 7) Preparation of time table for next session

• 8) Preparation of CCA,CMP and sports activity calendar

• 9) Sending of innovation awards proposals

• 10) Issuing time table teacher’s diary and class register
to the teachers on 31st March

• 11) Closing of accounts on 31st March

• 12) Distribution of APAR proforma

• 13) Preparation of contractual teacher list

• 14) Preparation of annual income tax details

• 15) Sending of sheets of GPF/CPF/EWS to R.O.

• 16) Stock verification

• 17) Sending students enrolment and ICT report

• 18) Addition of new admission on UBI Portal

KENDRIYA VIDYALAYA SANGATHAN
DEHRADUN REGION

• 1) बोड� परी�ा स�ांत परी�ा
• 2) आगामी स� हेतु योजना
• 3) परी�ा प�रणाम क� घोषणा
• 4) के०वी०एस० क� सारणी के अनुसार क�ा 1 म� �वेश
• 5) आगामी स� हेतु �लब व स�म�तय� का गठन
• 6) क�ा अ�यापक� व सह क�ा अ�यापक� क� सूची तैयार करना
• 7) आगामी स� हेतु समय सारणी तैयार करना
• 8) सी0 सी0 ए0 , �यूनतम साझा काय��म एवं खेलकूद ग�त�व�धय�

का कैल�डर तैयार करना
• 9) नव�वत�न/ �ायो�गक� पुर�कार ��तवेदन ��तुतीकरण
• 10) 31 माच� को �श�क� को समय सारणी, �श�क दैनं�दनी व क�ा

र�ज�टर उपल� कराना
• 11) 31 माच� को �व�ीय वष�  के खाते बंद करना
• 12) ए0 पी0 ए0 आर0 �ा�प का �वतरण
• 13) अनुबंध / सं�वदा �श�क� का पैनल तैयार करना
• 14) वा�ष�क आयकर �ववरणी तैयार करना
• 15) भ�व�य �न�ध/अंशदायी भ�व�य �न�ध, ई0ड��यू0एस0 खाता के

सीट का �े�ीय काया�लय को �ेषण
• 16) �टाफ �रकॉड� का भौ�तक स�यापन
• 17) मा�सक नामांकन और आई0सी0ट�0 �रपोट� का �ेषण
• 18) यू0 बी0 आई0 म� नये �वेश को स��म�लत करना


